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CL. 1
Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny obsahuje zékladni pravidla chovani ti€astnikd zajmového vzdélavani
(dale jen ,,zak*) a upravuje jejich prava a povinnosti v dobé dochazky do skolni druziny.
Stanovi pravidla provozu, uréuje rezim $kolni druZiny a je zavazny pro pedagogické i nepedagogické
pracovniky, zéky a jejich zdkonné zastupce.

Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem zajist'uji zaméstnanci $kolni druziny.
Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakim jedné §koly, piipadné i détem v piipravné tiidg.
Cinnost §kolni druziny probiha ve dnech §kolniho vyugovani a mize probihat také ve dnech $kolnich
prazdnin. Po projednani se zfizovatelem muze feditel skoly ¢innost S§kolni druziny v dobé skolnich
prazdnin prerusit.

CL.2
Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupen mezi $kolnim vzd&lavanim a
vychovou v roding. Neni pokracovanim $kolniho vyu€ovani, ale mé sva specifika vychazejici ze zadsad
pedagogiky volného Casu.

Hlavnim poslanim skolni druziny je zajmové vzdélavani, odpocinek a rekreace zakd.

1. Zakladnim prostfedkem prace ve Skolni druzin¢ je hra, ktera ptinasi kladné emoce, navozuje nové
zazitky a vyuziva prvky zazitkové pedagogiky.

2. Vychova v $kolni druzin€ je zaméfena zejména na:

posilovani ucty k lidskym pravim a zakladnim svobodam

posilovani tucty k zdkonnym zastupctim, k vlastni kultufe, jazyku a hodnotadm
upevnovani kladného vztahu k ptirode¢ a zivotnimu prostredi

upeviiovani hygienickych navykt a péce o zdravi

DN NI NN

CL.3
Prostory $kolni druZiny

Skolni druzina méa vymezené prostory ve tiidach a klubovnach. Jednotliva oddéleni jsou oznaéena
informacnim §titkem se jménem vychovatelky a ¢islem oddéleni.

Skolni druzinu tvofti pét oddéleni. Maximalni kapacita je 150 zaku. Jednotliva oddé€leni jsou vékove
smiSena.

CL.4
Vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

1. Zajmové vzdélavani se uskutecnuje:
v" pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti, véetné moznosti pfipravy
na vyucovani
individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani zaka
vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti
¢innostmi navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy
ve vice oblastech zajmového vzdé€lavani i mimo prostor skoly

DN NN

2. Ucast zaka na zajmovém vzdélavani je dobrovolna a probiha v rozsahu uvedeném v zapisnim listku.
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3. Vychovné vzdélavaci Cinnost je planovana v mési¢nich planech $kolni druziny. Pfi jejich tvorbé se
prihlizi k potiebam a zajmtim zaki a zaroven jsou zafazovany aktivity zamétené na prevenci rizikového
chovani a smysluplné vyuzivani volného casu.

Skolni druzinu navstévuji i zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaci nadani. Podpora jejich
rozvoje je zajistovana individudlnim pfistupem ve spolupraci se zakonnymi zastupci, tfidnimi uciteli a
Skolnim poradenskym pracovistém.

4. Charakteristika ¢innosti:

Odpocinkové ¢innosti — slouzi k odstranéni Uinavy, zafazuji se zejména po ob&d¢, jedna se o klidové hry a
¢innosti.

Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje aktivni odpocinek s pohybovymi prvky.

Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zdka, umoziuji seberealizaci a podporuji rozvoj dovednosti a
poznani.

Ptiprava na vyu€ovani — zahrnuje ¢innosti souvisejici se Skolnimi povinnostmi, neni povinna; muize jit o
vypracovani domacich tkolti (se souhlasem zakonnych zastupcill) nebo procvicovani uéiva hravou
formou.

Prilezitostné ¢innosti — pfesahuji ramec jednotlivych oddéleni a mohou byt ur€eny i zakonnym zastupciim
nebo verejnosti.

Zajmove vzdélavani se uskutecniuje formou dochdzky podle tdaji uvedenych v zapisnim listku.

CL.5
Provoz SD

Provoz skolni druziny je zajistén v dobe od 6.00 do 7.40 hodin a od 11.35 do 17.00 hodin.
Po prichodu do budovy se zak ptezuje, odlozi si své véci na ur¢ené misto a odchazi do $kolni druziny.

Ranni provoz SD:

6.00 — 7.45 ranni Skolni druzina

(pavilon B, 1. poschodi; prichod zakt nejpozdéji do 7.20 hodin)
6.00 — 7.00 volné hry a spontanni ¢innosti

7.00 — 7.40 rekreacni a odpocinkova ¢innost

Odpoledni provoz SD:

11.35-12.30 osobni hygiena a obéd 12.30-13.30 osobni hygiena a obéd
(dle rezimu jednotlivych oddéleni)

12.30 — 13.50 odpocinkova, zajmova, rekreacni cinnost (dle rezimu jednotlivych oddéleni)

13.50 — 15.00 zajmova a rekreacni ¢innost, pobyt venku, vychazky

15.00 — 17.00 odpocinkova ¢innost, spontanni aktivity

Kone¢na skolni druzina probiha v pavilonu B (1. poschodi).

Z4ci jsou ze §kolni druZiny uvoliovani do 13.50 hodin, dale aZ po 15.00 hoding s ohledem na reZim
¢innosti $kolni druziny.

CL.6
Ptihlasovani a odhlasovani Zaki a kritéria pro prijimani

Skolni druzina je uréena prednostné pro zéky prvniho stupné zékladni 8koly a piipravné tiidy.
Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 30 zak.

Dochéazka do $kolni druziny je dobrovolna, zdkonni zastupci pii prihlaseni Zaka uvadéji rozsah
dochazky, ktery lze v prubehu skolniho roku pisemn¢ ménit.
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Doba pobytu zaka a zptisob odchodu se fidi udaji uvedenymi v pfihlasce (zapisnim listku). Zmény
téchto idajli jsou zakonni zastupci povinni oznamovat pisemnou formou. Formulate jsou k dispozici na
webovych strankach skoly.

Do skolni druziny mohou byt docasné zatazeni i Zaci, kteti nejsou piihlaseni, zejména pii
preruSeni vyuky nebo v odivodnénych piipadech, nesmi vSak byt pfekrocena maximalni kapacita
oddéleni.

Pti spojovani oddéleni je zajisténa bezpecnost zaki a dodrzeni maximalniho poctu ucastniki v
souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Vedouci vychovatelka zajist'uje ptihlasovani a odhlaSovani zakd, komunikaci se zakonnymi
zéstupci a preddvani informaci. Soucasné spolupracuje s ekonomkou skoly, kterd zajistuje vybér tplaty
podle stanovenych podminek.

O piijeti zaka do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.
Zakonni zastupci mohou zaka odhlésit z dochézky pisemnym oznamenim.
Reditel §koly miize rozhodnout o vylouéeni Zika ze $kolni druziny v piipadé opakovaného zavazného
porusovani povinnosti stanovenych vnitinim fadem nebo pfti ohrozeni bezpecnosti.
Kritéria pro piijimani zakt
Zéaci jsou piijimani v souladu se zdkonem &. 561/2004 Sb. a vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani.
O pfijeti rozhoduje feditel skoly s ohledem na kapacitu skolni druziny. Na dochazku neni pravni narok.

Pokud pocet piihlaSenych zaka presahne kapacitu, postupuje se podle téchto kritérii:

1. pfednost maji zaci 0. ro¢niku

2. dale Zaci 1. a 2. ro¢niku

3. nasledné zéci 3. - 5. ro¢niku, a to podle:
a) sourozence v SD
b) véku (od nejmladsich po nejstarsi)

V odivodnénych pfipadech muze feditel $koly rozhodnout individualné, zejména s ohledem na dojizdéni
nebo specifické potieby ditéte.

V ptipade uvolnéni mista béhem skolniho roku oslovi vedouci vychovatelka zadkonné zastupce nepftijatych
zaku podle potadi.

CL.7
Styk se zakonnymi zastupci

Pti zahajeni nového skolniho roku jsou zédkonni zastupci prokazatelné seznameni s vnitfnim fadem
Skolni druziny u zaka piipravného a 1. ro¢niku. Zaroveni obdrzi pisemné informace k ¢innosti Skolni
druziny.

Na tfidnich schlizkach maji zakonni zastupci moznost ziskat informace o svém ditéti. Aktualni
informace a zmény Ize konzultovat osobné pfi vyzvedavani zaka nebo si po predchozi domluve sjednat
schtizku.

Vnitini fad $kolni druziny je k nahlédnuti v jednotlivych odd€lenich Skolni druziny.
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CL.8

Uplata za $kolni druZinu a zpisob jeji ihrady

Uplata za $kolni druzinu se ¥idi smérnici §koly o stanoveni vyse tplaty za zajmové vzdélavani ve
Skolni druzing a je zpravidla poskytovana za uplatu.

Uplata je hrazena zalohové na piisluné obdobi.

Uplata za $kolni druzinu je stanovena na pololeti $kolniho roku, a to se splatnosti vzdy do 30. 9. na
prvni pololeti a do 31. 1. na druhé pololeti piislusného skolniho roku.
Pti pozdéjsim néstupu zaka do Skolni druziny je tiplata stanovena pomérnou ¢asti od mésice ndstupu do
konce prislusného pololeti.

Uplata je hrazena bezhotovostné na Gidet $koly ¢. 0882285369/0800, piipadné v hotovosti po
predchozi domluve.

Pti platbé uvede platce do poznamky jméno a piijmeni Zaka a jeho tiidu.
Pokud je provoz skolni druziny v kalendainim mésici omezen po dobu del$i nez 5 dni, uplata se pomérné
snizi.

Ustanoveni o uplatach ve skolni druzing se fidi smérnici k vysi Gplaty za zajmové vzdélavani ve

Skolni druzing a je poskytovano zpravidla za tplatu.

CL.9
Odchody a vyzvedavani Zaka

Zakonni zastupci nevstupuji do budovy skoly, pokud neni dohodnuto jinak, zazvoni na oznaceny
zvonek u hlavniho vchodu a 0znami vychovatelce jméno, pfijmeni a tfidu ditéte.

Ze skolni druziny odchazi zak v dobé uvedené na zapisnim listku.

Ma-li byt zak uvolnén k samostatnému odchodu, piedlozi vychovatelce pisemné sdéleni zakonnych
zastupcti obsahujici jméno a ptijmeni zéka, datum a ¢as odchodu a podpis zakonného zéstupce, kterym
stvrzuje prevzeti odpovédnosti za zadka od uvedeného Casu.

Telefonické uvolnéni zaka neni z bezpecnostnich divodi mozné.

V dobé€ pobytu venku a pii akcich skolni druziny nejsou zaci uvoliiovani.

V ptipadé, Ze si zakonni zastupci nevyzvednou zaka ze Skolni druziny do 17.00 hodin a neni mozné
je kontaktovat, je Skola opravnéna postupovat v souladu s platnymi pravnimi predpisy, v odivodnénych
ptipadech kontaktovat organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD) nebo Policii Ceské republiky.

CL. 10
Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pied rizikovym chovanim

Skola odpovida za bezpeénost zakil po dobu jejich pobytu ve §kolni druzing.
Pedagogicti pracovnici vykonavaji nad zaky dohled, sleduji jejich zdravotni stav a dbaji na dodrZzovani
zéasad bezpecnosti a ochrany zdravi.

V ptipadé tirazu nebo nahlého onemocnéni zaka je zakovi poskytnuta prvni pomoc a bezodkladné
je informovan zakonny zastupce a vedeni 8koly. Uraz je evidovan v knize trazi.

Zaci jsou povinni chovat se tak, aby neohrozili zdravi své ani ostatnich osob a dodrzovat pokyny
pedagogickych pracovnikt.

Kazdy uraz, poranéni nebo neobvyklou situaci zaci neprodlen¢ hlasi vychovatelce.

Pti pobytu mimo budovu skoly se Zaci fidi pokyny vychovatelky a pohybuji se pouze v ur¢eném
prostoru.

Zakam je zakazano vykonavat ¢innosti ohrozujici zdravi a bezpe&nost osob.
Jakékoliv projevy Sikany, nasili, diskriminace nebo rizikového chovani jsou nepfipustné a jsou feSeny v
souladu s vnitfnimi pfedpisy Skoly.

Pedagogicti pracovnici vénuji pozornost prevenci rizikového chovani a vytvéreji bezpecné
prostfedi pro ¢innost $kolni druziny.

O pouceni zakd o bezpecnosti a ochrané zdravi je veden pisemny zaznam.
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CL. 11
Podminky zachazeni s majetkem Skoly, Zakii a dalSich osob

V ptipadé svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i majetku jinych osob je pozadovana
nahrada Skody po zakonnych zastupcich zaka, ktery skodu zptisobil.
Ztratu osobnich véci hlasi zZaci neprodlené své vychovatelce.

Z4ci dbaji na ochranu svych véci a jejich dostateéné zabezpeéeni. Véci, které nesouviseji s &innosti
Skolni druziny, si Zaci nosi na vlastni odpovédnost. V ptipad¢ jejich poSkozeni nebo zniceni jinym zakem
je situace feSena individualné v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

CL. 12
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepi‘atelstvi nebo nasili

Dalsi zasady bezpec¢nosti:
v' Z4ci jsou povinni zachovavat hygienicka pravidla a chodit ¢isté a vhodné upraveni
V' Zaci se chovaji pii pobytu ve $kolni druziné i na akcich tak, aby neohrozili zdravi své ani ostatnich
osob
v’ 7z4kim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaci, elektrickym vedenim a okny
v’ pfi pfechazeni na mista mimo budovu $koly se Zaci fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob
v’ pfi ¢innostech v t&locviéng, dilnach nebo pii pobytu v piirodé dodrzuji Zaci prislu§né bezpecnostni
pokyny
zakm je zakézano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu Skoly
poruseni téchto pravidel je povazovano za zavazné poruSeni vnitiniho fadu skolni druziny a je
feSeno ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, piipadné dal§imi institucemi

AN

CL. 13
Pitny rezim, stravovani zaki

Zci maji zajistén pitny rezim, zejména prostfednictvim vlastnich napojii nebo $kolniho
stravovani.

Zéci zapsani do §kolni druZiny dochazeji spoleéné s vychovatelkou do §kolni jidelny po skonéeni
vyucovani.

V ptipadé neptitomnosti zaka je zakonny zastupce povinen obéd odhlasit, a to nejpozdéji Skolni
den piedem do 13.00 hodin.

Pokud neni mozné tuto lhiitu dodrzet, miize si povétena osoba prvni den neptitomnosti obéd
vyzvednout v dob¢ urcené skolni jidelnou.

V dalsich dnech neptitomnosti zaka nevznika narok na dotované stravovani; je mozné odebirat
obédy pouze za plnou vysi nakladi.

K odbéru obédi pouzivaji zaci identifikacni Cip nebo jiny skolou stanoveny identifikacni
prostiedek.

Uhrada za stravovani se provadi v hotovosti u vedouci §kolni jidelny ve stanovenych dnech nebo
bezhotovostné formou inkasa.

Podrobné informace o organizaci stravovani, platbach a objednavani ob&dt jsou uvedeny v
dokumentech $kolni jidelny a na webovych strankach skoly.
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CL. 14
Ramcova ustanoveni pro Zaky a zakonné zastupce

Z4k mé pravo:

na vzdélani podle Skolniho vzdélavaciho programu pro zajmové vzdelavani
na rozvoj osobnosti podle svych schopnosti, naddni a zajmi

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného ¢asu
vyuzivat zafizeni a vybaveni $kolni druziny za stanovenych podminek
pozadat vychovatelku o pomoc pfi feSeni problému

vhodnym zpiisobem vyjadfovat své nazory

ucastnit se ¢innosti a akci pofadanych skolni druzinou

na ochranu pied v§emi formami diskriminace, nasili a rizikového chovani
byt seznamen s pravidly vztahujicimi se k jeho pobytu ve Skolni druziné
pozadat o pomoc v piipad€ pocitu nejistoty nebo obtizi

AN N N N N NN NN

~
4

k je povinen:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a pokyny vychovatelky

respektovat pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi neopoustét prostory skolni druziny
respektovat prava ostatnich ucastnikli a chovat se k nim slusné

hlasit vychovatelce své poranéni nebo uraz i Graz spoluzdka

chodit ¢ist¢ a vhodn€ upraven s ohledem na planované ¢innosti

udrzovat potfadek a chranit majetek Skoly

dodrzovat pokyny vSech zaméstnanci Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy

%

LUK

Zakonni zastupci zaka maji pravo:

prihlésit zéka do Skolni druziny podanim zéapisniho listku

odhlasit zka ze Skolni druziny i v prabéhu Skolniho roku

byt informovani o ¢innosti skolni druziny a chovani zéka

obracet se na vychovatelky se svymi podnéty a pfipominkami

obratit se v piipad¢ potfeby na vedouci vychovatelku nebo vedeni skoly

SNANENENEN

Zéakonni zastupci zdka maji povinnost:

zajistit, aby zak fadné dochazel do $kolni druziny

omlouvat neptitomnost zaka

informovat vychovatelku o zménach zdravotniho stavu a dalSich zavaznych skutecnostech
uhradit stanovenou uplatu za skolni druzinu

zajistit stravovani zaka v dob€ jeho pobytu ve skolni druzing

NANENENRN

CL. 15
Ramcova ustanoveni pro vychovatelky, pedagogické pracovniky, povinnosti a prava

Pedagogicti pracovnici (vychovatelky Skolni druziny):

dodrzuji pravni predpisy a vnitni normy $koly, zejména Skolni fad a vnitini fad Skolni druziny
chrani osobni udaje zakt v souladu s platnymi pravnimi predpisy

poskytuji zdkiim a zakonnym zastupctiim informace souvisejici s ¢innosti Skolni druziny
dohliZeji na bezpec¢nost a zdravi zakti po celou dobu jejich pobytu ve skolni druziné
vedou zaky k dodrZovani zasad slu§ného chovani a k ochrané zdravi

dbaji na to, aby zaci neptichazeli do styku s nevhodnymi materialy a informacemi

vénuji pozornost prevenci rizikového chovani, zejména v oblasti navykovych latek

fesi vzniklé situace a problémy Zakt ve spolupraci se zakonnymi zastupci

predavaji zaky po skonceni vyucovani na predem ur¢eném misté

hlasi zjisténé nedostatky vedouci vychovatelce nebo vedeni Skoly

spolupracuji s dal$imi pedagogickymi pracovniky Skoly pii zajisténi vychovné vzdélavaci
cinnosti

AN NN N N N N N N NN
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CL. 16
Systém péce o Zaky s priznanymi podpiirnymi opatienimi

Podptirna opatieni jsou ve skolni druzing uplatiiovana v navaznosti na podptirna opatieni
stanovena ve Skole v rozsahu odpovidajicim podminkam a ¢asu pobytu zaka ve Skolni druzin¢.

Vychovatelky ptihlizeji k individudlnim potfebam zakii a dle moznosti pfizptisobuji organizaci a pribéh
¢innosti.
v' {prava rezimu ¢innosti a moZnost zafazeni odpoc¢inkovych a relaxa¢nich aktivit
v"individudlni pFistup k zakam dle jejich potieb
v’ ptizplsobeni pracovniho prostfedi a organizace ¢innosti
v’ uprava metod a forem prace
v’ podpora zapojeni zéka do kolektivu
Skolni druzinu navitévuji také Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami a Z4ci nadani. Jejich rozvoj je
podporovan individualnim pfistupem a vhodnou motivaci.
Zaktm se specilnimi vzdélavacimi potfebami je poskytovana podpora piiméfena jejich moznostem, s
ohledem na organizaci ¢innosti a podminky $kolni druziny.
Nadanym a talentovanym zakm jsou nabizeny ¢innosti rozvijejici jejich schopnosti a zajmy.

CL.17
Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani

prihlasky (zapisni listky) ucastniki

prehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy jednotlivych oddéleni v¢etné dochazky zaki)
dochazkova evidence

vnitini fad Skolni druziny

ro¢ni plén ¢innosti Skolni druziny
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CL. 18
Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny vydava teditel skoly.

Vnitini ad je zvetfejnén na pristupném misté ve Skole a zdkonni zastupci jsou s nim prokazatelng
seznameni.
1. Tato smérnice je zdvazna pro zameéstnance, zaky a zdkonné zastupce.
2. Kontrolu dodrzovani ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly.
3. Tato smérnice nabyva tc¢innosti dnem 1. 9. 2026.
4. Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 2/2022 — Vnitini ¥ad $kolni druziny Zakladni 8koly Usti nad Labem,
Anezky Ceské 702/17, piispévkova organizace, ze dne 1.9.2022
5. Rozdélovnik:
— vedouci vychovatelka Skolni druziny
— feditelka Skoly
— zastupkyné feditelky Skoly

V Ustinad Labem dne 31.8.2026 s
Mgr. Jindra Steflova
feditelka Skoly
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